[Miejscowość], dnia [DD.MM.RRRR]

Dane Wypowiadającego:
[Imię i Nazwisko / Nazwa firmy]
[Adres zamieszkania / siedziby]
[NIP / PESEL (opcjonalnie)]

Biuro Rachunkowe:
[Nazwa Biura Rachunkowego]
[Adres Biura Rachunkowego]
[NIP Biura (opcjonalnie)]


WYPOWIEDZENIE UMOWY O ŚWIADCZENIE USŁUG KSIĘGOWYCH

Niniejszym, działając na podstawie zawartej umowy o świadczenie usług księgowych z dnia [DD.MM.RRRR], wypowiadam ww. umowę zawartą z [Nazwa Biura Rachunkowego].
Wypowiedzenie następuje z zachowaniem [__]-miesięcznego okresu wypowiedzenia, który upłynie w dniu [DD.MM.RRRR].
W związku z powyższym proszę o zaprzestanie świadczenia usług księgowych z dniem upływu okresu wypowiedzenia oraz o przekazanie wszelkiej dokumentacji księgowej, podatkowej i kadrowej dotyczącej mojej firmy, w tym w szczególności:
–  ksiąg rachunkowych oraz ewidencji podatkowych,
–  deklaracji podatkowych i rejestrów VAT,
–  dokumentacji kadrowo-płacowej,
–  wszelkich dokumentów źródłowych (faktur, umów, wyciągów bankowych),
–  danych dostępowych do systemów i platform używanych do obsługi księgowości.
Proszę również o wystawienie stosownych potwierdzeń przekazania dokumentacji oraz o uregulowanie wszelkich należności z tytułu dotychczas wykonanych usług do dnia rozwiązania umowy.
Jednocześnie deklaruję gotowość do współpracy w celu płynnego przekazania obowiązków nowemu podmiotowi świadczącemu usługi księgowe.


Z poważaniem,


[Imię i Nazwisko]
[Stanowisko / Funkcja (opcjonalnie)]
